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1 IDENTIFIKACNI UDAJE

Nazev dokumentu

Vnitini ad Skolni jidelny — vydejny.

Predkladatel
Nazev: Vesela Skola - cirkevni zakladni Skola a zakladni umélecka skola
Adresa: Soukenicka 1088/10, Praha 1 — Nové Mésto
1CO: 45246726
Reditel §koly: Mgr. Martin Jetabek
Kontakty:  Email: reditelna@veselaskola.cz, info@veselaskola.cz
Telefon: +420 773 662 016
Web: www.veselaskola.cz
Vypracovala: Bc. Veronika Modrackova
Vedouci Skolni jidelny — vydejny: Regina Chanickovska
Kontakty:  Email: chanickovska@veselaskola.cz
Telefon: 603 840 835
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Nazev: Arcibiskupstvi prazské

Adresa: Hrad¢anské nameésti 56/16, Praha 1 — Hrad¢any

1CO: 00445100

Kontakty:  Email: zimmermannova@apha.cz, apha@apha.cz
Telefon: +420 220 392 111

Web: www.apha.cz

Platnost
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2 ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI JIDELNY — VYDEJNY

Skolni jidelna — vydejna (dale také ,jidelna — vydejna“) je soudasti zakladni §koly Vesel4 skola -
cirkevni zakladni Skola a zakladni umelecka Skola (dale jen ,,Skola®).
Jidelna — vydejna realizuje stravovani v ramci obédi formou dovozu ze Skolni jidelny
Vojtesska.
Jidelna — vydejna je ur€ena pouze zakim a zaméstnancim Skoly.
Vnitini 7a4d je soucasti organiza¢niho tadu Skoly. Urcuje pravidla, kterd jsou zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zaky i zakonné zastupce. Prokazatelné
seznameni 74kl s timto fddem provedou tfidni ucitelé.
Jidelna — vydejna vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani. V obdobi statnich svatk,
prazdnin, feditelského a mimotadného volna neni skolni jidelna — vydejna v provozu.
Provozni doba Skolni jidelny — vydejny se stanovuje takto:

a) do jidlonosic¢t pro zaméstnance u okénka ve vydejné v dobé od 11:50 do 12:10,

b) od 12:10 do 14:20 pro zéky a pracovniky Skoly v jidelné k tomu urcené.
Vsechno podavané jidlo je urceno k pfimé spotiebe.
2.1 Dohled
Dohled ve skolni jidelné¢ — vydejné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini
zameéstnanci Skoly.
Na obéd odvadi zaky ucitel, ktery s nimi méa posledni vyuCovaci hodinu a piedava je
pedagogickému dozoru. V ptipad€, ze zaméstnanec, ktery kond dohled v jidelné — vydejné
neni na misté, vycka ucitel do jeho piichodu.
Vychovatelé Skolni druziny konaji dohledy u svého odd¢leni.
Dohled v jidelné¢ — vydejné sleduje chovani zakt po pifichodu do jidelny — vydejny, pfi
stolovani, odnéaseni stravy a pouzit¢ho nadobi a ptiborii. Dba na bezpecnost stravujicich se
zakt. Dojde-li k potfisnéni podlahy, ucini potiebna opatieni, aby nedoslo k uklouznuti
prochazejicich zaka. Thned necha podlahu osusit.
Uklid b&hem provozni doby zajistuji v prostoru jidelny — vydejny pracovnici jidelny —

vydejny, véetné stolli a podlah znecisténych jidlem.
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Dozor miize ménit potfadi zakl ve fronté¢ na obéd ve prospéch zakil, ktefi maji navazujici
vzdélavani v ZUS &i zajmovém krouzku, pokud je nutno, aby byli naobédvani do za¢atku této
¢innosti.
Zaci, kteti se béhem &ekani na jidlo chovaji nevhodné, budou vykazani mimo jidelnu a strava
jim bude podana jako poslednim.
2.2 Vydej
Jidlo je vydano po kontrole ¢ipu nebo Cipové karty terminalem.
Strava pro 1. den neplanované nepiitomnosti zaka se vydava od 11:50 do 12:10. Pokud
prijdete pozdéji, bude Vam strava po projeti Cipu nebo Cipové karty termindlem vyddna na
talife. Z hygienickych divodia neni mozné, aby jidlonosi¢e plnila obsluha u okénka v jidelné —
vydejné. Jidlo bude vydéano na talife a stravnik si je pfenda do svych jidlonosi¢l na misté k
tomu uréeném.
Zamegstnanci $koly jsou povinni konzumovat sviij obéd na pracovisti, pouze ve vyjimecnych
piipadech je mozno obéd odnést v jidlonosi¢i. V takovém piipadé plati stejna pravidla jako
pro zaky v 1. den nepldnované nepfitomnosti.
2.3 Dietni stravovani
Zaci, ktefi maji dietni omezeni si mohou donést pfipraveny pokrm v jidlonosi¢i, ktery
piedavaji rano zdkonni zéastupci nebo jimi povétena osoba do jidelny — vydejny. Jidlonosi¢
musi byt fadné€ oznacen jménem a piijmenim Zaka.
Skolni jidelna — vydejna miize poskytnou dietni stravovani formou doneseni si obéda
Vv jidlonosi¢i pouze na pisemnou zadost zdkonného zastupce.
2.4 PrihlaSovani
PtihlaSovani na obédy probiha ptes elektronicky portal Strava.cz. PtihlaSovaci idaje zaSle
jidelna Vojtésska po odevzdani PtihlaSky ke stravovani na email uvedeny v Pfihlasce.
PtihlaSeni a vybér jidla je umoznén maximalné do 14 hodin ptedchoziho pracovniho dne.
2.5 Odhlasovani
Odhlasovani stravy:

a) Odhlaska jednotlivce z obédli je mozna pfes internet na Strava.cz a to do 14:00 na

nasledujici den, v kancelafi Skolni jidelny VojtéSska osobné nebo telefonicky na Cisle

778 404 073, vzdy do 8:00 stravovaciho dne.
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b) Hromadné odhlasky zakt a zaméstnanci Skoly jsou automaticky provadény na
viechny prazdniny stanovené MSMT. Dale jsou Z4ci odhlasovani hromadné na akce
Skoly, Skoly v ptirodé, lyzarské kurzy, vylety, soutéze, a to prostiednictvim pedagogt.
c) Odhlaska podle ustanoveni § 4 odst. 9, vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stavovani,
v platném znéni, se prvni den nepldnované neptitomnosti stravnika ve Skole povazuje
za pobyt ve Skole. Z vySe uvedeného vyplyva, ze pravo odebrat obéd domt do
jidlonosice maji zéci Skoly pouze prvni den nepiitomnosti ve Skole.
d) Vyzvedavani obédu je mozné zakonnym zastupcem nebo jim povéfenou osobou do
jidlonosice a to v ¢ase mezi 11:50 — 12:10 na Soukenické 1093/20 a to ptes kancelar
Skoly. Jinym osobam neZ Zaklim a zaméstnanciim Skoly neni vstup do jidelny —
vydejny umoznén.
2.6 Cipy a ¢ipové karty
Cipy a &ipové karty pro zaky:
a) Bez ¢ipu nebo ¢ipového prikazu nemuize byt vydana strava. Po odevzdani vyplnéné
ptihlasky obdrzi stravnik &ip za 150 K& nebo &ipovou kartu ISIC Skolék za 350 K&.
b) V piipadé ztraty nebo poskozeni Cipu je nutné neprodlené toto nahlasit ve Skolni
jidelné Vojtésska a vyzvednout si novy Cip, opét za 150 K¢&. Pfi ztraté nebo poskozeni
ISIC Skolak je nutné toto neprodlend hlasit zastupci feditele ZS, ktery necha vystavit
duplikat za 100 K¢.
¢) Cipy ani &ipové karty se nevraci, po zakoupeni jsou osobnim majetkem stravnika.
2.7 Platebni podminky
Zakonni zéstupci hradi obédy vzdy do 25. dne piedchazejiciho mésice bezhotovostnim
pievodem na ucet jidelny — vydejny ¢.: 13638011/0100 a to pod variabilnim symbolem zéka,
ktery ptidéli jidelna Vojtésska, a to dle ceniku, ktery tvoti pfilohu ¢. 1 tohoto fadu. Piedpis
plateb naleznete po piihlaseni do uZivatelského uétu na Strava.cz. Uhradu ob&di lze provadst
také v hotovosti v jidelné¢ Vojtésska na adrese Vojtesska 216 po predchozi telefonické
domluvé na tel.: 224 920 609.
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Zak, ktery se piihlasi ke stravovani ve $kolni jideln& — vydejng, plati za kazdé pololeti
poplatek za dovezeni obédu dle aktualniho ceniku $koly. Dovozné se plati pod piislusnym
variabilnim symbolem zdka bezhotovostnim bankovnim pfevodem natcet Skoly ¢.:

1934901309/0800 do 30. zafi za 1. pololeti, do 28. tinora za 2. pololeti.

3 PODMINKY PRIJIMANI A UKONCOVANI DOCHAZKY KE
STRAVOVANI

Ptihlaseni stravnika ke stravovani i piipadné ukonceni stravovani provadi zdkonny zastupce
vzdy pisemnou formou. Pfihlasku i odhlaSku odevzda tfidnimu uciteli nebo v kanceléti skoly.
Kazdy stravnik Skolni jidelny (zdkonny zastupce stravnikl) je povinen vyplnit ,,Pfihlasku ke
stravovani® na kazdy $kolni rok opakované. Nespravné nebo neuplné vyplnéné ptihlasky ke
stravovani nebudou piijaty.
Po vyplnéni piihlasky je stravnik automaticky ptihlaSen ke stravovani na kazdy den, pokud se
neodhlasi.
V piipadé¢ vcasného nezaplaceni stravného, kdy nedojde k ptfipsani platby do stravovaci
penézenky, nebude zakovi obéd dovezen.
Na nezaplaceni dovozného bude stravnik opakované upozornén, pokud i po upozornéni
nebude dovozné uhrazeno, bude stravnik vyfazen ze stravovani.
V ptihlasce do $kolni jidelny — vydejny (dale jen ,,ptihlaska®) jsou uvedeny zakladni tidaje
tak, jak vyzaduje Skolni matrika.
e jméno a piijmeni zaka, datum narozeni,
e nazev Skoly, kde bude dochazka do Skolni jidelny — vydejny probihat a datum zahajeni
stravovani,
e Udaje o zdravotnim stavu (pfedevSim o zdravotnich obtizich, alergiich, pravidelné
uzivanych lécich),
e jména a pfijmeni zadkonnych zastupct, telefonické a emailové kontakty, misto trvalého
pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti,
Skutecnosti, které nejsou zaznamenany v piihlasce, jsou zdkonni zéstupci zédka povinni sdélit

pisemné zéstupci feditele.
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4 ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

VSsichni zéaci ve Skolni jidelné — vydejné jsou pouceni o zasadach bezpecnosti, které musi
dodrzovat.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cinnosti jidelny — vydejny v jejich
prostorach, okamzité zak hlasi dozoru nebo vychovateli, ktery zvazi situaci — Zaka oSetii nebo
se obrati na zdravotnici, ptipadné ptivola rychlou zachrannou sluzbu a dale:

e informuje zékonného zastupce,

¢ nahlasi udalost vedoucimu pracovnikovi a vedeni $koly,

e provede zaznam do knihy urazq.
Prostiedky k poskytnuti prvni pomoci jsou k dispozici v dosahu skolni jidelny — vydejny.
Za bezpecnost zakl Vv jideln€ — vydejné od jejich ptichodu az do odchodu odpovida dozor.
Na pocatku dochazky kazdého Skolniho roku musi byt vSichni Zaci nalezit€ pouceni
0 bezpecnosti a ochrané jejich zdravi a seznameni s obsahem Vnitiniho fadu $kolni jidelny —
vydejny, véetné bezpecnostnich predpist a provoznich fada uréenych pro vSechny prostory,
které jsou skolni jidelnou — vydejnou vyuzivany. Pouceni zakl provadi tiidni ucitel a pokud
neni béhem tohoto pouceni néktery zak ptitomen (popft. ke stravovani byl ptijat pozdéji), je
povinen dodate¢né tyto zaky poucit.
Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi potfadku, bezpec¢nosti i kazné zaka

a hygienickych stravovacich navyku.

5 DOKUMENTACE

a) Prihlaska do skolni jidelny — vydejny

b) Dochazka vedena v systému Strava

6 PRAVA A POVINOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU
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Prava zaka
Zaci maji pravo:

a) uzivat zafizeni $kolni jidelny — vydejny,

b) stravovat se ve skolni jidelné — vydejné,

c) odmitnout jidlo nebo jeho Cast,

d) seznamit se s vnitinim fadem jidelny — vydejny.

Prava zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o chovani zéka ve skolni jideln¢ — vydejné,

b) na informace o slozeni a alergenech v potravinach,

C) podavat navrhy k praci §kolni jidelny — vydejny.

Povinnosti zaki
Zéci jsou povinni:

a) chovat se fadné a ohleduplné,

b) dodrzovat $kolni fad, vnitini ¥ad Skolni jidelny — vydejny a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

C) nosit vhodné ptezuti ve vnitinich prostorach skolni jidelny — vydejny,

d) dodrzovat osobni hygienu,

e) odkladat si svrchni odévy pied vstupem do jidelny — vydejny na misto tomu uréené,

f) pfi ¢ekani na jidlo zachovavat pravidla slusného chovan,

g) chovat se co nejtiseji, pokud komunikuji mezi sebou u stolu, nepokiikuji na ostatni ve
front¢ nebo u jiného stolu a hovor vyuzivaji pouze v piipad€ nezbytné nutnosti,

h) pfi jidle dodrzovat pravidla slusného stolovani,

1) konzumovat jidlo a napoje u stolu zasadné vsede,

J) konzumovat jidlo v klidu, vyhovujicim tempem, ale v nejkrat§im mozném pro né
komfortnim Case (nezdrzovat se hovorem a jinou ¢innosti), aby mohli uvolnit misto
dalSim zaktm,

k) vynaset z jidelny pouze doplné€k k obédu (napf. ovoce, jogurt),

I) zachazet s vybavenim jidelny — vydejny Setrné, ohleduplné a chranit ho pted
poskozenim,

m) udrZovat své stravovaci misto v Cistoté, uklidit po sob¢ a v tichosti zasunout Zidle,

9
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n) po konzumaci jidla a uklizeni nadobi a pfibord bezodkladné opoustéji prostory jidelny

— vydejny a v pfipad€, ze odchazeji s pedagogem, vyckaji na svych mistech nebo

V ptedsini, podle pokynti pedagoga,

0) plnit pokyny pracovniki Skolni jidelny — vydejny vydané v souladu s pravnimi

ptredpisy a Skolnim fadem nebo vnitinim fadem Skolni jidelny — vydejny.

Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, Gipln€ a pravdiveé vyplnit piihlasku do $kolni jidelny — vydejny,

b) vcas ohlasit zmény v Gdajich zaka,

C) vcas uhradit stravné a dovozné,

d) seznamit se s vnitinim fadem $kolni jidelny — vydejny a respektovat jej.

Zakladni pravidla chovani Zaka ve Skolni jidelné — vydejné

a)
b)

c)

d)

NEOHROZUIJI (neohrozuji bezpeénost svou a svych spoluzakii)

NEOPOUSTIM (neopoustim $kolni jidelnu — vydejnu bez uvedeni svého mista do
potadku)

NENICIM (neposkozuji ani nevynasim jidelni nddoby ani piibory eventualnd
jejich casti bez v€domi zaméstnanct jidelny — vydejny; u kazdého svévolného
poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni jidelny — vydejny, zakt, pedagogickych
pracovnikl, ¢i jinych osob Zakem bude pozadovéna podle rozsahu posSkozeni
¢astecna nebo uplna nahrada od zékonnych zastupct zaka, ktery skodu zptsobil)
NEZAPIRAM (jakykoliv traz a $kodu okamzité hlasim pedagogickému dozoru
nebo zaméstnancim jidelny — vydejny)

NEZNECISTUIJI (nezneéistuji prostory, ve kterych se nachazim, pfezouvam se,
uklizim po sobg)

NEZPOCHYBNUII (nezpochybiiuji pokyny pedagogického dozoru a zaméstnanci
jidelny — vydejny a dbam na jejich dodrZovani)

Platnost dokumentu od: 1. 9. 2023

Mgr. Martin Jetabek
tfeditel skoly
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