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1. IDENTIFIKACNI UDAJE

1.1 Nazev dokumentu

Vnitini fad Skolniho klubu.

1.2 Predkladatel

Nazev: Vesela skola - cirkevni zakladni Skola a zakladni umélecka skola

Adresa: Soukenicka 1088/10, Praha 1 — Nové Mésto

1CO: 45246726

Reditel §koly: Mgr. Martin Jetabek

Kontakty:  Email: reditelna@veselaskola.cz, info@veselaskola.cz
Telefon: +420 773 662 016
Web: www.veselaskola.cz

Vypracovala: Bc. Veronika Modrackova

1.3 Zrizovatel

Nazev: Arcibiskupstvi prazské

Adresa: Hrad¢anské namésti 56/16, Praha 1 — Hrad¢any

ICO: 00445100

Kontakty:  Email: zimmermannova@apha.cz, apha@apha.cz
Telefon: +420 220 392 111

Web: www.apha.cz

1.4 Platnost
Platnost dokumentu: od: 1. 9. 2022
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2. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNIHO KLUBU

Skolni klub (déle také ,.klub®) je soucasti zikladni 8koly Vesela skola — cirkevni zikladni skola
a zakladni umélecka Skola.
Klub je zatizenim vychovy mimo vyucovani, které poskytuje vychovnou, vzdé¢lavaci
a zdjmovou &innost pro zaky 2. stupné ZS a pro zaky 5. roéniku 1. stupné ZS. Hlavnim
cilem Skolnitho klubu je zabezpefeni odpocinku, piipravy na vyucovani, rekreacnich
a zdjmovych Cinnosti, které napomahaji k odstranéni tnavy, uspokojuji a rozvijeji zajmy zaka
a slouzi k efektivnimu vyuziti volného &asu. Skolni klub poskytuje mimo jiné zajmové
vzdélavani zaki.
Do hodnoceni chovani zéka se zapocitava i chovani ve Skolnim klubu.
V den zapisu do Klubu jsou zakonni zastupci seznameni s vnitinim fadem $kolniho klubu.
Maximalni pocet UcCastnikli pfi pravidelné zdjmové cinnosti na jednoho pedagogického
pracovnika je 25 zakd.
Cinnosti $kolniho klubu probihaji v klubovné v suterénu Soukenicka 20, piipadné v uéebnach
Soukenicka 10, v herné¢ v Soukenickda 10 nebo podle charakteru aktivit i mimo prostory
Skolniho klubu.
Skolni klub vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyuéovani.
Provozni doba skolniho Klubu se stanovuje takto:

a) ranni $kolni klub pro Zaky 5. roéniku 1. stupn& ZS 7:25 — 8:15, p¥ichod 7:25 — 7:35

nebo 7:55 — 8:10,

b) hlavni ¢as skolniho klubu 13:00 — 15:00,

€) odpoledni $kolni klub 15.00 - 17.00.
Nepfitomnost zaka v klubu je omluvena nepfitomnosti zdka ve Skole.
74k je pii piichodu do $kolniho klubu povinen se #adné& ohlasit pedagogickému pracovnikovi.
Jednotlivi Zaci jsou zapsani véetné odchodti do tfidni knihy vedené v systému Bakalafi.
74k nesmi opustit $kolni klub bez védomi pedagogického pracovnika. V piipadé odchodu na
zajmovy krouzek, do ZUS nebo domd, musi toto pedagogickému pracovnikovi fadné nahlésit.
74k, ktery je pfihlasen k dochazce do $kolniho klubu a nedostavi se do ného, se nesmi

zbytecné sam zdrzovat v prostorach Skoly.
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Odchod ze skolniho klubu — jeho zplisob (sdm, s doprovodem, ¢as odchodu) se tidi udaji
uvedenymi na piihlasce do Skolniho klubu.
V ptipad¢ odchodu mimo dobu stanovenou zakonnym zastupcem, musi toto zakonny zastupce
sdélit pisemné nebo elektronickou cestou pedagogickému pracovnikovi.
Pokud zakonni zastupci pozaduji jednorazovou zménu v odchodu (oproti udajum, které uvedli
Vv piihlasce), musi poslat pisemnou zadost (na telefonickou zadost nemutze byt zdk uvolnén)
S nasledujicimi udaji:

e zpusob odchodu (sam/doprovod — véetné jména osoby, ktera Zaka vyzvedne),

e Cas odchodu,

e Casovou platnost a

e datum a podpis zakonného zastupce.
V obdobi statnich svatku, prazdnin, feditelského a mimoifadného volna neni Klub v provozu.
O priabéhu dochazky svych déti jsou zdkonni zastupcei pravidelné informovéani osobné béhem
ttidnich schlizek, pohovorii, popt. pfi predavani zakd béhem jejich odchodu, na webovych
strankach Skoly nebo v systému Bakalafi.
Piedavani informaci zakonnym zastupcim si kazda vychovatelka a vychovatel (dale jen
,vychovatel) zajiSt'uje samostatné podle potieby.
O piilezitostnych akcich jsou zakonni zéstupci pisemné vyrozumeéni.
Béhem celé dochazky je zajistovan pitny rezim. Zéci si nosi vlastni napoje z domova. Vzdy je

mozné doplnit pitnou vodu ze zdroje ve §kole.
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3. PODMINKY PRIJIMANI A UKONCOVANI ZAJMOVEHO
VZDELAVANI VE SKOLNIM KLUBU

O zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zdkladé¢ vyplnéné pisemné
ptihlasky, kterou zédkonny zastupce odevzda v ur¢eném terminu vychovateli Skolniho klubu
nebo tiidnimu uciteli zéka.
V piihlasce do Skolniho klubu (dale jen ,,pfihlaska*) jsou uvedeny zakladni tdaje tak, jak
vyzaduje Skolni matrika.

e jméno a pfijmeni zdka, datum narozeni a statni obCanstvi,

e nazev Skoly, kde bude dochazka do Skolniho klubu probihat a datum jejiho zahajeni,

e stanoveni ¢asu dochazky a zpisob odchodu Zaka ze skolniho klubu,

e udaje o zdravotnim stavu (pfedev$im o zdravotnich obtizich, alergiich, pravidelné

uzivanych lécich),
e jména a piijmeni zakonnych zastupct, telefonické kontakty, misto trvalého pobytu
a adresa pro dorucovani pisemnosti,

Zak, ktery se pfihlasi do $kolnim klubu, plati za kazdé pololeti &lensky poplatek dle
aktualniho ceniku Skolniho klubu.
Vyse uplaty za navstévu krouzkl je predepsana pro kazdy zajmovy utvar zvlast a vychazi
Z Casové a materialni narocnosti z4jmové ¢innosti.
Platba za pobyt ve skolnim klubu se hradi formou dil¢ich plateb — do 30. zafi (na obdobi zati
az leden), do 28. unora (na obdobi tmor az &erven). Skolni klub se plati pod piislusnym
variabilnim symbolem bezhotovostnim pfevodem naucet Skoly. Poplatek plati zdkonny
zastupce 1 za zaka, ktery je pfihlaSen k nepravidelné dochézce.
Skutecnosti, které nejsou zaznamenany v piihlasce, jsou zdkonni zéstupci Zéka povinni sdelit
pisemné vedouci Skolni druZiny a Skolniho klubu.
Odhléaseni Z4ka z dochézky do ¢innosti Skolniho klubu oznami rodie pisemnou formou
vedouci Skolni druziny a $kolniho Klubu.
O vylouceni z dochazky do Skolniho klubu rozhodne feditel skoly na zédkladé navrhu vedouci

vychovatelky Skolni druziny a skolniho klubu apo projednani v pedagogické rade.
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Rozhodnuti o vylouceni ze Skolniho klubu sdéli feditel Skoly rodi¢im zaka pisemné
S patficnym zdGvodnénim.
Cinnost $kolniho klubu je uréena pro zaky Veselé skoly.

Zajmovych c¢innosti Skolniho klubu se mohou zucastiiovat i Zaci nezatazeni do Skolniho
klubu.
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4. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU,
ZAJISTENI  JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii Cinnostech zajistuje pedagogicky dozor svym piimym
dohledem. Pfitomnost Zaka ve Skolnim klubu je evidovéna. Za Zaky, ktefi byli ve Skole, ale do
Skolniho klubu se nedostavili, pedagogicky pracovnik ani lektor krouzku nezodpovidé. Pokud
je nutné, aby pedagogicky pracovnik ze zavaznych divodiu na kratky okamzik opustil své
oddé¢leni, musi neprodlené zajistit ndhradni dohled nad zaky, a to jim povéfenou osobou.
Zaci jsou poudeni o bezpeénosti na za¢atku §kolniho roku, pfi ¢innostech ve §kolnim klubu
a pfti ¢innostech v zajmovych utvarech.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem ¢innosti Skolniho klubu, okamzité hlasi
ucastnik pedagogickému dozoru, ktery podle situace bud’ zdka oSetii nebo se obrati na
zdravotnici, piipadné pfivola rychlou zachrannou sluzbu a dale:

o kontaktuje zakonného zastupce,

o nahlasi udalost vedoucimu pracovnikovi a fediteli $koly,

o provede zdznam do knihy trazd.
Nastanou-li béhem ucasti v krouzku u Zaka zdravotni nebo jiné obtiZe, nahlési tuto skutecnost
vedouci krouzku vychovateli, ten ji sdéli neodkladné zakonnému zastupci a vedeni $koly, dle
postupu vyse.
Prostiedky k poskytnuti prvni pomoci jsou neustale k dispozici v dosahu v kazdém prostoru,
kde Skolni klub probiha, a v rdmci mimoskolnich aktivit nosi pedagogicky pracovnik piirucni
1€karnic¢ku prvni pomoci vzdy u sebe.
Pedagogicky pracovnik je povinen piihlizet k zédkladnim fyziologickym i psychomotorickym
zvlaStnostem jednotlivych 74kl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. Dale musi
vytvaret podminky pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi a chranit zaky pred

projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili.
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Stane-1i se ucastnik ¢innosti Skolniho klubu obéti Sikany, je povinen okamzité informovat
pedagogického pracovnika. Maji-li zakonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni
na Sikanovani ditéte, okamzité informuyji feditele Skoly.

Pii c¢innostech ve Skolnim klubu nesmi Zaci ohrozovat bezpe€nost spoluzdki a musi se
vyvarovat konfliktnich situaci.

Maji-li zékonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanu zaka, okamzité
informuyji feditele skoly.

Za zaka, ktery se zuacastnil vyuCovani, ale do Skolniho klubu se nedostavil, vychovatel
neodpovida.

Na pocatku dochazky kazdého Skolniho roku musi byt vSichni zaci pedagogickym
pracovnikem nalezité pouceni o bezpecnosti a ochrané jejich zdravi a seznameni s obsahem
Vnitiniho fa4du Skolniho klubu, véetné bezpecnostnich piedpisli a provoznich fadi uréenych
pro vSechny prostory, které jsou Skolnim klubem vyuZivany. Pokud neni béhem tohoto
pouceni nektery zak ptitomen (popf. k pravidelné dochézce byl pfijat pozdéji), je pedagogicky
pracovnik povinen dodateénd tyto zaky poudit. Zak je zaroven poucen o pravidlech
bezpe¢ného chovani mimo budovu Skoly (na Skolnim hfiSti, v lese, na chodniku, pfi

ptechazeni vozovky, v dopravnich prosttedcich apod.).
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DOKUMENTACE

a) Prihlaska do skolniho klubu

b) Prihlaska k zajmovému vzdélavani

c) Piehled vychovné vzdé€lavaci prace vedena v systému Bakalati
d) Zaznamy o praci v jednotlivych zajmovych utvarech

e) Dochazka vedena v systému Bakalafi

10

¥

Jeseld sv/w/c7



]

Vesela §kola - cirkevni zakladni $kola a zakladni umélecka $kola

Soukenicka 1088/10, Nové Mésto, 110 00 Praha 1 eseld skog,
ICO: 45246726, telefon: 242 481 656, www.veselaskola.cz

6. PRAVA A POVINOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

6.1 Prava zaka

Zaci maji pravo:

a)
b)

c)

d)

uzivat zarizeni Skolniho klubu,

zucastnovat se akci Skolniho klubu a podilet se na jejich pfiprave,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych nalezitosti jejich
vychovy, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve Skolnim klubu,

seznamit se s vnitinim fadem Skolniho klubu.

6.2 Prava zakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)

c)

na informace o chovani zaka ve Skolnim klubu,
na informace o akcich potfadanych Skolnim klubem,

podavat navrhy k praci skolniho klubu.

6.3 Povinnosti Zaki

Z4ci jsou povinni:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)

chovat se fadn¢ a ohleduplné,

dodrzovat Skolni tad, vnitini fad Skolniho klubu a pokyny k ochrané¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

nosit vhodné ptezuti ve vnitinich prostorach skolniho klubu,

udrzovat své véci v poradku a neposSkozovat majetek Skolniho Klubu ani ostatnich
zaka,

pted odchodem ze $kolniho klubu po sobé uklidit a rozloudit se,

nahlasit pfipadnou ztratu osobnich véci pedagogickému dozoru $kolniho klubu,

nenosit do skolniho klubu cenné véci a penize,

11
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plnit pokyny pedagogickych pracovniki §kolniho klubu vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim fddem nebo vnitinim fadem Skolniho klubu,

nepouzivat mobilni telefony nebo jind elektronickd zafizeni, S vyjimkou jejich
pouzivani pii vychové a vzdélavani nebo pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
divodd, ¢i pro nezbytnou komunikaci se zdkonnym zastupcem, a to pouze po

piedchozim souhlasu pedagogického dozoru.

6.4 Povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)
c)
d)
e)

fadné, uplné a pravdiveé vyplnit ptihlasku,

vcas ohlasit zmény v udajich zaka,

v¢as uhradit Gplatu za pobyt zaka ve skolnim Klubu,

seznamit se s vnitinim fddem Skolni druziny a respektovat jej,

zédkonny zastupce si pfipadnou konzultaci pfedem (telefonicky, pisemné€, osobn¢)

dohodne s pedagogickym pracovnikem a uskute¢ni ji po jeho pracovni dobé¢.

6.5 Zakladni pravidla chovani zakia ve $kolnim klubu

a)
b)

c)

d)

f)

9)

NEOHROZUII (neohrozuji bezpeénost svou a svych spoluzaki)

NEOPOUSTIM (neopoustim areal $kolniho klubu ¢&i §koly bez védomi vychovateli)
NENICIM (neni¢im majetek $koly a spoluzékii — u kazdého svévolného poskozeni
nebo zni¢eni majetku Skolniho Klubu, zaku, pedagogickych pracovnikd, ¢i jinych osob
zakem bude pozadovéana podle rozsahu poSkozeni Castecna nebo uplna nahrada od
zakonnych zastupct zaka, ktery skodu zptisobil)

NEZAPIRAM (jakykoliv tiraz a $kodu okamzité hlasim vychovateli)

NEZNECISTUJI (neznedistuji prostory, ve kterych se nachazim, pfezouvam se,
uklizim po sobg)

NEZPOCHYBNUJI (nezpochybiiuji pokyny vychovateli a dbam na jejich
dodrzovani)

NELZU (vzdy mluvim pravdu a chovam se &estné)

12
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h) NEPRIVLASTNUIJI SI (majetek 8koly a spoluzékii si pdjéuji pouze s vyslovnym

souhlasem pedagogického pracovnika a vlastnika véci)

Mgr. Martin Jetdbek V.R.
teditel skoly
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